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Praca na stanowisku , Specjalisty ds.

@ Pag——. studidw podyplomowych, rekrutacji i
promocji” w Dziekanacie Wydziatu
Akademia WSB Zamiejscowego w Zywcu Akademii WSB.

Praca na stanowisku ,Specjalisty ds. studiéw podyplomowych, rekrutacji i promocji” w Dziekanacie
Wydziatu Zamiejscowego w Zywcu Akademii WSB.

Wszelkie informacje na temat oferty znajdg Panstwo na naszej stronie internetowej w zaktadce
Uczelnia - Kariera: https://wsb.edu.pl/uczelnia/kariera?&city=%C5%BCywiec

Wg rankingu MAGAZYNU PERSPEKTYWY jesteSmy 3 najlepsza Uczelnig
w Polsce i najlepsza Uczelnig na Slasku.

Sukces Naszej Uczelni buduje spotecznos$¢ ludzi bedacych pasjonatami swojej pracy, ludzi o
niekonwencjonalnym podejsciu do realizacji zadah. W naszej organizacji cenimy samodzielnos¢,
odpowiedzialno$¢, dobrg organizacje pracy, otwarto$¢ na zmiany, wytrwatos¢ w dazeniu do celu,

komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

Do naszego zespotu w Zywcu szukamy zaangazowanej i petnej pomystéw osoby na stanowisko:
Specjalisty ds. studiéw podyplomowych, rekrutacji i promogji
Akademia WSB Wydziat Zamiejscowy w Zywcu.
Czekamy na Ciebie jesli:

Jestes osobg komunikatywng, zaangazowang, doktadng, sumienna i terminowo wykonujesz
powierzane zadania Dobrze i skutecznie pracujesz w zespole Skutecznie pracujesz pod presjg czasu i
w okresie nattoku zadan, potrafisz wyznacza¢ priorytety i realizowa¢ wiele zadan w podobnym
terminie. Chcesz pracowad w sympatycznym, wspierajagcym zespole. Cechujesz sie wysoka kulturg
osobistg Jeste$ gotowa/y do pracy w weekendy Posiadasz wyksztatcenie wyzsze Posiadasz prawo
jazdy kat. B i jestes mobilna/y

Z jakimi wyzwaniami sie zmierzysz:
Rekrutacja kandydatéw na studia: wyzsze i podyplomowe oraz organizowane przez uczelnie kursy i
szkolenia. Wykonywanie prac organizacyjno-administracyjnych zwigzanych z obstuga kandydatéw na

studia. Prowadzenie dokumentacji studiéw stuchaczy studidw podyplomowych i MBA Praca w
specjalistycznym programie komputerowym dedykowanym do rekrutacji i obstugi studiéw
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podyplomowych i MBA Sporzgdzanie sprawozdan i raportéw Planowanie zaje¢ Organizacja i nadzor
nad prawidtowa realizacjg procesu ksztatcenia Wspédtpraca z pracownikami naukowymi Uczelni
Wspdtpraca z pozostatymi dziatami Uczelni Praca ze wzgledu na obstuge studiéow podyplomowych i
rekrutacje, obejmuje prace réwniez w wybrane weekendy. Kontakt z osobami zainteresowanymi
podjeciem studiéw - osobisty i telefoniczny. Udziat w targach edukacyjnych, akcjach promocyjnych
oraz wydarzeniach spoteczno-kulturalnych Wspétorganizacja wydarzeh (konferencje naukowe,
seminaria, szkolenia, warsztaty, gale wreczenia dyploméw)

Co mozemy zaoferowac:

Mozliwos¢ realnego wptywu na budowanie marki jednej z najlepszych uczelni niepublicznych w
Polsce. Szkolenie wstepne oraz udziat w wielu bezptatnych szkoleniach rozwojowych. Prace w
sympatycznej atmosferze opartej na wzajemnym wsparciu i zyczliwosci. Mozliwos$¢ rozwoju nowych
kompetencji. Mozliwos$¢ korzystania na preferencyjnych warunkach z oferowanych przez uczelnie
kurséw, szkolen, studidw podyplomowych i doktoranckich. Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe
o prace. Praca w ambitnym, petnym energii zespole Udziat w realizacji réznorodnych zadan

Zainteresowana/y?
Zapraszamy do sktadania dokumentéw aplikacyjnych do dnia 10.12.2021r. na adres

pcader@wsb.edu.pl W temacie wiadomosci prosimy wpisaé nazwe stanowiska pracy: Specjalista ds.
studiéw podyplomowych, rekrutacji i promocji w Zywcu

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
Akademia WSB
Wydziat Zamiejscowy w Zywcu
ul. Komisji Edukacji Narodowej 3

34-300 Zywiec

Informujemy, ze administratorem Panstwa danych osobowych jest Akademia WSB z siedzibg w
Dabrowie Goérniczej, ul. Cieplaka 1c. NIP 629-10-88-993, REGON 272653903 wpisana do Rejestru
Uczelni Niepublicznych pod liczbg porzadkowa ,,66".

Udostepnione w CV lub formularzu aplikacyjnym dane osobowe przetwarzane sg na podstawie
dobrowolnie wyrazonej przez Panstwa zgody, co wynika z art. 6 ust 1 litera a rozporzadzenia
ogdélnego RODO w celu przeprowadzenia rekrutacji.

Odbiorcami Panstwa danych sg: upowaznieni pracownicy administratora.

Nie zamierzamy przekazywac Panstwa danych osobowych do pahstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

Panstwa dane bedg przetwarzane i przechowywane przez czas trwania procesu rekrutacyjnego,

w ktérym biorg Panstwo udziat albo bezterminowo jesli wyraza Panstwo zgode na przetwarzanie
danych osobowych na potrzeby przysztych proceséw rekrutacyjnych. Jednoczesnie informujemy,

ze w kazdej chwili mogg Panstwo:
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a) cofngc¢ zgode na przetwarzanie danych wysytajac prosbe e-mailem na adres: iod@wsb.edu.pl

b# [ O
mailem na adres: iod@wsb.edu.pl

Cofniecie zgody na przetwarzanie danych powoduje, ze Panstwa udziat w procesie rekrutacji nie
bedzie mozliwy.

Udostepniajgc w CV lub formularzu rekrutacyjnym dane osobowe oswiadczasz, ze zapoznates$/as sie z

klauzulg informacyjng i tym samym administrator spetnit w stosunku do ciebie obowigzek
informacyjny wynikajacy z przepiséw prawa.
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